คำนำ 
	งานแผนงานและงบประมาณ มีภารกิจหลักของตำแหน่งงานในการวางแผน วิเคราะห์ และจัดทำแผนยุทธศาสตร์ แผนกลยุทธ์และงานตัวชี้วัดผลการปฏิบัติงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานของหน่วยงานสอดคล้องกับทิศทาง นโยบาย แผนยุทธศาสตร์ แผนกลยุทธ์ ความคาดหวังและเป้าหมาย โดยเชื่อมโยงกับพันธกิจของสถาบัน เพื่อผลักดันให้เกิดการเปลี่ยนแปลงทั้งในด้านประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งดูแล ติดตามและประเมินผลการดําเนินงานด้านยุทธศาสตร์ตามที่ได้รับมอบหมาย เพื่อให้การดําเนินงานบรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนดไว้  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ผู้จัดทำมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน  สำหรับงานแผนงานและงบประมาณและงานอื่นๆ เพื่อให้เกิดความเข้าใจและปฏิบัติได้ในแนวทางเดียวกันเป็นการลดข้อผิดพลาดในงาน 

	ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อสำนักงาน บุคลากรและบุคคลทั่วไป
ในการปฏิบัติงานด้านนโยบายและแผนได้ปฏิบัติร่วมกัน
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